Zakladni Skola a mateiska Skola Jihlava, Nad Plovarnou 5, prispévkova organizace

Vnitirni rad Skolni knihovny

Vnitfni Fad Skolni knihovny vydava reditel Skoly dle ustanoveni tstavniho zédkona ¢. 2/1993 Sb., Listina zakladnich prav a
svobod, zakona ¢. 561/2004 Sh., $kolsky zakon a vyhlasky ¢. 108/2005 Sb., Vyhlaska o $kolskych vychovnych a ubytovacich
zarizenich a Skolskych tcelovych zatizenich.

|. Ztizeni a organizace Skolniho knihovny
1. Skolni knihovna je uelové Skolské zaFizeni, které je ziizeno pro Ziky Skoly a zaméstnance $koly
(souhrnné téz ¢tenaie) a je odbornym, studijnim, informaénim a ¢tenaiskym centrem.
2. Zak nebo zaméstnanec $koly se stivaji Gtenafi automaticky a nemusi podavat zadnou ptihlasku.
3. Skolni knihovna neprovadi zaptijéky z knihovniho fondu Zadnym dal§im osobam mimo Zaky a zaméstnance §koly.
4. Skolni knihovna vede zakladni evidenci knihovnich dokumentii, buduje knihovni katalog informaénich fondi
knihovny a $koly. Vede téZ evidenci registrovanych uzivatell v souladu s platnym piedpisem a evidenci vypujcek.

Il. Provoz Skolni knihovny
1. Skolni knihovna je v provozu ve dnech 8kolniho vyu¢ovani od 8.00 do 16.00.

2. Provoz $kolni knihovny je pouze ve dnech, kdy probiha vyucovani.
3. K preruSeni provozu dochazi na osm tydni v obdobi hlavnich $kolnich prazdnin z divodu ¢erpani
fadné dovolené zameéstnanci. Termin je na kazdy rok stanoven v planu prace skoly.
II1. Opatieni pro bezpecnost a ochranu zdravi Ziki, a jejich ochrana pred socidlné patologickymi jevy a pied
projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili
Ve skolni knihovné dodrzuji zaci zasady hygieny a spolecenského chovani tak, aby chranili zdravi své i svych
spoluzaktl a neomezovali jejich prava. Zaci a zaméstnanci $koly jsou povinni dbat na vlastni bezpeénost i
bezpecnost ostatnich, jsou povinni dodrzovat zasady bezpeénosti a ochrany zdravi, pfi Grazu ihned informovat
pedagogického pracovnika, piipadné jiného zaméstnance $koly. Zaci a zaméstnanci §koly brani vyskytu Sikany,
kybersikany, vandalismu, agresivity, brutality, rasismu a kriminality. Pfi jejich vyskytu jsou povinni okamzité
informovat pedagogického pracovnika, pfipadné jiného zaméstnance, ktery o tom bude neprodlené informovat
feditele skoly.

V. Podminky zachazeni s majetkem $kolni knihovny, patieni k zamezeni kradeZim a poskozovani majetku
Zaci a zaméstnanci $koly jsou povinni fadné peovat o proptijéeny ¢tenaisky fond, ochraiiovat jej pred ztratou a
poskozenim.

Ztraty a poikozeni knihovniho fondu Z4ci a zaméstnanci $koly hlasi neprodlené knihovnici. Zaci a zaméstnanci $koly
dbaji na dostate¢né zajisténi svych véci — ukladani na urend mista.

Poskozeni majetku $koly nebo jiné osoby je zak, resp. jeho zakonni zastupci povinni uhradit, a to ve vysi skute¢nych
nakladt na odstranéni vzniklé skody, pokud byl schopen ovladnout své jednani a posoudit jeho nasledky. Odpovédnost
zaka za Skodu vyplyva z piislusnych ustanoveni zakona ¢. 89/2012 Sb., novy obcansky zakonik, v platném znéni. Pti
zavaznéjsi §kodé nebo nemoznosti vyfesit nahradu skody se zdkonnymi zastupci je vznik §kody hlasen Policii CR,
ptipadné organiim socialné pravni ochrany ditéte. Skodu je povinen uhradit i zaméstnanec $koly

V1. Sankce pii neplnéni ustanoveni

Pii neplnéni ustanoveni Vnitiniho fadu Skolniho knihovny mohou byt ulozeny sankce:

Reditel miize rozhodnout o zékazu vyptjéovani z knihovniho fondu, pokud Zik soustavné porusuje $kolni ad a
narusuje ¢innost Skolni knihovny, ohrozuje zdravi a bezpecnost své a ostatnich, nebo z jinych zvlasté zavaznych
diivodu.

VII. Prava a povinnosti Zaki, jejich zakonnych zastupcii
Prava a povinnosti zaku a jejich zékonnych zastupct se fidi vnitinim fadem Skolni knihovny, ktery upravuje
specifické naroky vyplivajici z ¢innosti skolni knihovny:
*  Pravo stat se ¢tenafem ve Skolnim knihovné.
*  Pravo ziskavat vSechny informace o provozu, ¢innosti a zménach ve $kolni knihovné.

*  Pravo vyjadiovat se k ¢innosti a provozu skolniho knihovny.
»  Zakonni zastupci maji oba pravo ziskavat informace o chovani zakt ve Skolni knihovné.



*  Pravo na ochranu pied jakoukoliv formou diskriminace a nasili, pfed socialné patologickymi jevy, pted télesnym
¢i dusevnim nasilim, urdzenim a zneuzivanim.

Ctena¥i maji nasledujici povinnosti:
*  Dodrzovat ad $koly, vnitini fad knihovny a pokyny knihovnice
*  Musi Setrné zachazet s vybavenim skolniho knihovny.

Zakonni zastupcei maji nasledujici povinnosti:

* Informovat o zménach telefonniho ¢isla a bydliste.
*  Na vyzvani knihovnice se dostavit k projedndvani zavaznych problému zéka.

Vzijemné vztahy mezi knihovnici, Zaky, zikonnymi zastupci ve §kolni knihovné jsou zaloZeny na vzijemném
dodrzovani pravidel sluSného chovani, vzijemné ticté a respektu.

Hlavni zasady sluSného chovani: pozdravit, poprosit, podékovat, nebyt lhostejny ke svému okoli, poskytnout
nebo privolat pomoc.

VIII. Zavérecna a prechodna ustanoveni
1. Utinnost
Vnitini ¥ad §kolni knihovny vydava feditel se souhlasem pedagogické rady ZS ze dne 30. 8. 2023. Nabyva platnosti dnem 1. zaii
2023, acinnosti dnem 1. zari 2023.

2. Odpovédnost, kontrola
Vnitini ¥ad $kolniho knihovny se vztahuje na vSechny Zaky, jejich zakonné zastupce a zaméstnance. Za jeho
dodrzovani odpovidaji zaméstnanci pedagogického viseku v rozsahu daném organiza¢nim fadem Skoly a pracovnimi
naplnémi. Kontrolu plnéni provadi pribézné pedagogicky zastupce reditele ve své tidici plsobnosti a ekonom v
rozsahu prostfedki na nakup a obnovu knihovniho fondu.

V Jihlavé, dne 1. zafi 2023

Ptilohy:
1. Vypijéni fad Skolni knihovny
Vypracovala:

Marie VI¢kova, knihovnice

Kontroloval: Ji¥i Saufl
Dalibor Cap, pedagogicky zastupce feditele feditel Skoly



